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HIŠNI RED  
*V besedilu je zaradi lažje berljivosti uporabljena le moška oblika tudi za učenke in učiteljice. 

1. ŠOLSKI PROSTOR obsega površine stavbe na Dunajski 390 in Črnuški 9, obeh igrišč in 
zelenih površin okoli obeh stavb. Šolski prostor v stavbi uporabljajo udeleženci izobraževanja 
in najemniki. 

 

2. POSLOVNI ČAS šole je od 7. do 15. ure.  

Uradne ure v tajništvu in računovodstvu so v stavbi na Črnuški 9 vsak delovni dan od 10. do 
12. ure. 

 

3. ORGANIZACIJA NADZORA 

Stavba na Dunajski 390 je varovana z alarmnim sistemom,  stavba na Črnuški 9  pa tudi z 
video nadzorom. 

Receptorja v obeh stavbah skrbita za red v garderobi, odklepata vrata, usmerjata obiskovalce 
in poskrbita za miren odhod učencev iz šole. Receptor je na Dunajski 390 je prisoten od 11.30 
do 16.30, na Črnuški 9 pa od 8.00 do 15.00 ure. 

 

4. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

Šolo na Črnuški 9 odklepa hišnik ob 7.15 in jo ob 7.25 uri zaklene. Šola je ponovno 
odklenjena od 8.00 do 8.15 ure, potem je zaklenjena do 15.00 ure. Zamudnikom in 
obiskovalcem na Črnuški 9 odklepa vrata receptor, obiskovalci vstopajo skozi vhod v upravo.  

Šola na Dunajski 390 je odklenjena od 6.00 ure dalje. V  času pouka  od 8.15 do 12.00 ure je 
zaklenjena, obiskovalci pozvonijo pri vratih.  

Zaradi varnosti učencev je dovoz z avtom do stavbe na Črnuški 9 dovoljen  le za zaposlene in  
za dostavo. Starši pripeljejo otroke z avtom le do ograje. 

Za red med odmori skrbijo dežurni učitelji na hodnikih in avli na določenih dežurnih mestih, 
po programu, ki ga pripravita pomočnici ravnateljice. Dežurni učitelj vpiše pripombe v 
zvezek oddelka in se podpiše.  

V jedilnici med malico in kosili dežurajo: vodja prehrane, dežurni učitelji in učitelji, ki so 
učence pripeljali v jedilnico po njihovem končanem pouku. Učenci prihajajo v jedilnico za 
učiteljem v urejeni koloni. 

 
5.  VZDRŽEVANJA REDA IN ČISTOČE 

5.1 Splošno 
Spoštovanje in upoštevanje hišnega reda omogoča nemoten potek pouka in pomeni lepše, 
prijetnejše življenje za vse nas. 

• Smo prijazni in strpni drug do drugega, to pomeni, se zahvalimo, se opravičimo, 
poslušamo druge in se nasmehnemo ipd.  

• Učenci vljudno pozdravljajo vse delavce šole in obiskovalce.  
• Učenci učitelje vikajo in jih nazivajo  z gospa/gospod ter imenom in priimkom. 
• V šoli vedno spoštujejo osnovna merila bontona in vedenja na javnem mestu.  
• V šolo prihajajo primerno oblečeni. 
• Kajenje, uživanje alkohola in drugih drog je na šolskem prostoru prepovedano. 
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• Starejši učenci pomagajo mlajšim in so jim za zgled. Pretepanje, zmerjanje, 
izsiljevanje, žalitve in podobno ne sodijo v naše medsebojne odnose in so težje kršitve 
šolskih pravil.  

• Učenci so 10 minut pred začetkom pouka v učilnici in se pripravijo na pouk. 
• V času pouka je v šoli tišina. Prepovedano je zadrževanje na hodnikih in straniščih. 
• Po klančini in stopnicah hodimo vedno po desni. Hodimo umirjeno in pazimo drug na 

drugega. Učenci se vedno vljudno umaknejo mimoidočim in ne ovirajo prehoda.  
• Med poukom je prepovedana uporaba mobilnega telefona. Mobilni telefon mora biti 

med poukom izklopljen. Prepovedano je tudi fotografiranje in snemanje med poukom 
in odmori. V primeru kršitve pravila, učitelj odvzame mobilni telefon. Starši ga lahko 
le osebno prevzamejo pri ravnateljici ali pri pomočnici ravnateljice. 

• Učenci so dolžni sami skrbeti za svoje stvari. Mobilne telefone, denar in dragocenosti 
imajo pri sebi ali jih puščajo doma. 

• Pirotehnične in zdravju škodljive snovi in predmete je prepovedano prinašati v šolo. V 
primeru kršitve učitelj predmete zaseže, dobijo jih le starši pri ravnateljici ali 
pomočnici ravnateljice. 

• Vsak teden so v oddelku dežurni štirje  učenci, ki skrbijo za red in čistočo v učilnici 
ter za delitev malice. 

• Vsak učenec je dolžan pospraviti za seboj. Reditelji pobrišejo tablo, pregledajo in 
uredijo učilnico in odnesejo posodo v kuhinjo. Reditelji vedno zadnji zapustijo 
učilnico. V primeru, da ne opravljajo svojih dolžnosti, so naslednji teden ponovno 
reditelji. 

• Skrbimo, da klopi, stoli, sanitarije ostanejo po naši uporabi čisti in nepoškodovani in 
ohranjajo čistočo v učilnici, jedilnici  in na hodnikih. Učenci/ke morajo poškodbe 
takoj prijaviti dežurnemu učitelju ali razredniku. Učenci sami povrnejo škodo nastalo 
zaradi neprimernega vedenja. 

• Papir v učilnicah zbiramo ločeno od drugih odpadkov. 
• Udeležba na dnevih dejavnostih je obvezna.  

• Učenci so dolžni prinesti opravičilo najkasneje v petih dneh po odsotnosti. Učenci 
poskrbijo, da nadoknadijo zamujeno, na razredni stopnji s pomočjo in z usmeritvami 
učitelja, postopoma pa odgovornost prevzemajo sami. 

• Učenci so dolžni so upoštevati navodila in opozorila vseh učiteljev na šoli.  
 

Za starše: 

• Starši so dolžni javiti vsako spremembo naslova bivališča, telefonske številke, na 
kateri so dosegljivi za nujna sporočila v zvezi z otrokom. 

• Odvzete predmete (mobilni telefon, pirotehnična sredstva …) lahko starši le osebno 
prevzamejo pri ravnateljici ali pomočnici ravnateljice. 

• Starši otroka  pospremijo le do avle pri vhodu v stavbo oziroma ga tam počakajo. 
• Starši pripeljejo otroke z avtom le do ograje šolske stavbe na Črnuški 9. 
 

5.2 VZDRŽEVANJA REDA IN ČISTOČE – Črnuška 9 

Prihod v šolo 

• Učenci prihajajo v šolo 15 minut pred začetkom pouka. Učenci, ki se vozijo v šolo z 
javnim prevozom, počakajo v avli pri vhodu. 

• Učenci točno prihajajo v učilnico. Zamujanje  pouka moti delo ostalih in je kršitev 
hišnega reda.  
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• Učenci skrbno zaklepajo in pazijo na ključ svoje garderobne omarice. Po tujih stvareh 
ne stikajo in si jih brez dovoljenja ne izposojajo.  

V šoli pred poukom, med odmori in prostimi urami 

• Učenci med odmori ne zapuščajo šolske zgradbe. Odhod je mogoč le s pisnim 
dovoljenjem razrednika ali nadomestnega razrednika oziroma učečega učitelja. Učitelj 
pokliče starše in jih obvesti o odhodu. domov. Dovoljenja preverja tudi receptor. 

• Učenci čakajo na pouk izbirnih predmetov izključno v posebej določeni učilnici pod 
nadzorom učitelja. Domov gredo le izjemoma in le s pisnim dovoljenjem staršev.   

• Med odmori so učilnice odprte in učenci  lahko na pouk počakajo v učilnici, dežurni 
so odgovorni za ohranjanje reda in miru v učilnici.  

• V 15-minutnem rekreativnem odmoru so učenci  lahko tudi v telovadnici. 

Med poukom 

• Med poukom učenci ne žvečijo žvečilnega gumija. 
 
Malica 

• Malica poteka od 9.00 do 9.20 v razredih. Vsi učenci učilnico ali jedilnico zapustijo ob 
9.15 z dovoljenjem učitelja. Dežurni učenci odidejo zadnji, ko pospravijo po malici. 

• V jedilnici malicajo le tisti učenci, ki so  prvo šolsko uro končali pri predmetih kemija, 
športna vzgoja, likovna in tehnična vzgoja. Prisotni so učitelji teh predmetov.  

 
Kosilo 

• Učenci prihajajo v jedilnico v za učiteljem v urejeni koloni. Učenci, ki niso naročeni 
na kosilo, se v času kosila ne smejo zadrževati v jedilnici.  

• Učenci obesijo torbe na določena mesta in se mirno postavijo v vrsto. Kdor se preriva, 
mora zapustiti vrsto. 

• Učenci se v jedilnici primerno vedejo: mirno in tiho čakajo v vrsti na kosilo, hodijo 
počasi in skrbijo za varnost.  

• Po kosilu je vsak dolžan pospraviti za seboj. Učenci imajo spoštljiv odnos do hrane in 
osebja v kuhinji. Učenec, ki se neprimerno vede, mora zapustiti jedilnico. 

• V času kosila dežurnemu učitelju pomagajo dežurni učenci iz 9. razreda. 
• V času kosila se v prostoru pred jedilnico ne odvija nobena dejavnost. 

 
Po končanem pouku 

• Po končanem pouku učenci takoj zapustijo šolo. Zadrževanje v šoli brez nadzora 
učitelja in njegovega dovoljenja je kršitev hišnega reda.  

• Igrišča in  mize za namizni tenis  so do 14.30 ure  namenjene pouku. Proste mize se 
lahko uporabljajo le ob izrecnem dovoljenju učitelja OPB. 

 
 
5. 3 VZDRŽEVANJA REDA IN ČISTOČE - Dunajska 390 

• Učenci prihajajo v šolo 15 minut pred začetkom pouka. 
• Učenci, ki so prijavljeni v jutranje varstvo, pridejo v šolo do 7.45 in se obvezno javijo 

dežurni učitelju, ki vodi evidenco.  
• Učenci prihajajo v šolo točno. Za zamudo se vedno opravičijo. 
• Učenci skrbno odložijo oblačila in obutev na stalno mesto v svoji garderobi. Po tujih 

stvareh ne stikajo in si jih brez dovoljenja ne izposojajo.  
 



 4

• Učenci se od staršev poslovijo v garderobi. Potem sami odidejo v učilnico. 

Malica 

• Učenci malicajo v učilnicah od 9.00 do 9.25 ure.  
• V času malice so učenci prvih 10 minut obvezno v razredu, ostali čas do konca 

odmora se lahko po dogovoru z učiteljico mirno igrajo na hodniku pred svojim 
razredom. 

• Reditelji poskrbijo, da je učilnica po malici pospravljena.  

Kosilo in čas podaljšanega  bivanja 

• Pri kosilu se kulturno vedemo, jemo v tišini, uporabljamo pribor. 
• Učenci ne hodijo domov med samostojnim učenjem.  
• Učenci pred odhodom domov obvezno obvestijo svojo učiteljico ali učitelja. 
• Učenci gredo sami  v razred po torbico. Če prihajajo z dvorišča, se vedno preobujejo. 

  
Za starše: 

• Nujni stiki staršev z učiteljem so lahko do 8.00 ure ali po pouku.   
• Starši se od  otrok poslovijo v garderobi. Potem otroci sami odidejo v učilnico. 
• Starši prihajajo po otroke po končanem pouku. Če so v podaljšanem bivanju najprej 

ob 14. 30 uri.  
• Otroka počakajo na hodniku pred razredom ali v avli pri receptorju. Zaradi izvajanja 

pravil sistema HACCP ni zaželeno zadrževanje nezaposlenih v jedilnici. 
• Starši poskrbijo, da otrok obvesti učiteljico o svojem odhodu.  

 

Pravila hišnega reda so v skladu s šolskimi pravili in smiselno veljajo tudi na taborih in 
drugih dejavnostih, ki jih izvajamo izven šolskega prostora. Kršitve pravil hišnega reda 
se obravnavajo po enakih postopkih. 

 
 


