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1 NAPOTKI ZA IZDELAVO RAZISKOVALNE NALOGE

Raziskovalna naloga je prvi stik mladostnikov z raziskovalnim delom, preko katere se spozna z različnimi metodami raziskovalnega dela. Bistvo raziskovalne naloge oz. inovacijskega predloga je v tem, da se loči od seminarske naloge, da znajo biti mladi kritični do svojih rezultatov, kar pomeni, da je rezultate pomembno pravilno pokomentirati in ovrednotiti. 
Napisati raziskovalno nalogo pomeni naučiti se misliti, zbrati lastne misli in določene podatke, kar pomeni naučiti se metodičnega dela. Zato je tudi sama tema raziskovalne naloge manj pomembna kot izkušnja, ki si jo z izdelavo raziskovalne naloge pridobimo.

Glavni problem, ki se pojavlja pri pisnih nalogah, je njihova struktura, navajanje virov, citiranje. Prav tako se problem pojavi pri navajanju virov fotografij, slik, tabel in grafov. 
Iz nalog velikokrat tudi niso jasno razvidni elementi vsebinskega dela: raziskovalno vprašanje, jedro (rešitev) in sklep (povzetek, nova spoznanja). Skozi nalogo velikokrat ni jasno začrtane rdeče niti ali jasno zastavljenega raziskovalnega vprašanja, na katerega bi se vezala vsebina naloge, hkrati se v nalogi prevečkrat pojavljajo dolgovezni in preobširni uvodi. 
Avtorji morajo pri nastajanju naloge imeti v mislih uporabno vrednost izdelane naloge. 
V raziskovalni nalogi obravnavamo "stvari", ki še niso bile raziskane, če pa so že bile, jih obravnavamo z drugega stališča. Raziskovalno delo mora biti uporabno tudi za druge, pripomore pa naj k razjasnitvi ali razrešitvi že prej znanega problema. V raziskovalni nalogi morajo biti podatki, ki jih lahko tudi preverimo, oz. hipoteze, ki jih lahko potrdimo ali zavrnemo

Velik pomen pri izdelavi raziskovalnih nalog ima vsebina, pravilno razčlenjena naloga s primerno postavljeno hipotezo oz. raziskovalnim vprašanjem, kot tudi pravilno citiranje in navajanje virov. Daleč najpomembnejši kriterij za uspešno nalogo je raziskovalni naboj, ki se mora čutiti skozi celotno nalogo. 

Področij, zanimivih za raziskovanje, je veliko. Zaželeno je, da mladi raziskovalec sam izpostavi problem iz izbranega področja, ki bi ga rad podrobneje raziskal z raziskovalno nalogo. Pri tem mu je lahko v veliko pomoč izbrani mentor, ki ima na izbranem področju več izkušenj od mladih raziskovalcev, zato lahko mentor in raziskovalec skupaj opredelita temo raziskovanja. Mentor naj raziskovalce med delom usmerja in jim svetuje, v nobenem primeru pa ne sme biti glavni vodja raziskav, raziskovalci pa le izvajalci, saj se tako izgubi samostojno delo mladih raziskovalcev, s tem pa njihova zvedavost in interes do raziskovalnega dela. 

Odločitev za raziskovalno nalogo pomeni, da bomo:
1. raziskali jasno določen problem,
2. poiskali in zbrali potrebno literaturo, 

3. to literaturo razvrstili in problem s pomočjo le-te preverili,
4. nalogo zapisali tako, da bo vsakomur, ki jo bo prebral jasno, kaj smo hoteli povedati,

5. da bo to s pomočjo dane literature lahko tudi preveril ali uporabil za nadaljnje raziskave.
1. 1 RAZISKOVALNI NAČRT – DISPOZICIJA NALOGE 
Za reševanje raziskovalnega problema, si moramo najprej izdelati raziskovalni načrt. Le s kakovostnim raziskovalnim načrtom lahko izdelamo kakovostno raziskovalno nalogo. 

Osnovni elementi raziskovalnega načrta so: 

− (delovni) naslov raziskovalne naloge, 

− hipoteza oz. raziskovalno vprašanje, 

− (okvirno) kazalo. 

S postavitvijo hipoteze oz. raziskovalnega vprašanja na začetku, si začrtamo rdečo nit celotne raziskave, zato mora biti enostavno in jasno napisana. 
Na osnovi (delovne) hipoteze izdelamo okvirno kazalo, s katerim določimo strukturo naloge in zajamemo širino tematike. Po končani izdelavi raziskovalne naloge kazalo primerno prilagodimo in spremenimo. Ko imamo začrtano rdečo nit raziskave, ki jo želimo izvesti, moramo izdelati podroben načrt raziskovanja, ki mora zajeti metode raziskovanja. Izberemo take metode, ki so primerne za izbrano raziskovalno področje. Metode morajo biti izvedljive, kar pomeni, da jih lahko raziskovalci z mentorji sami izvedejo, ker imajo za to na voljo vse instrumente in ne predstavljajo večjega finančnega izdatka. Mladi raziskovalci morajo izbrane metode razumeti, zato je zelo pomembno, da je izbrana metoda po težavnosti primerna starosti in osvojenemu znanju mladih raziskovalcev, saj bodo izbrane metode le tako lahko sami izvedli. Pri izbranih metodah moramo biti pozorni tudi na časovno omejitev raziskovanja. 

Dispozicija je podrobnejša predstavitev pisnega izdelka. Izdelate jo na eni strani po naslednjih navodilih. 

1. 1 NASLOV TEME 

1. 2 OPREDELITEV PODROČJA IN ORIS PROBLEMA 

Opišite problem in pomen njegovega reševanja. 

1. 3 NAMEN, CILJI IN OSNOVNE TRDITVE (HIPOTEZE)

Navedete, kaj je namen vaše raziskave, katere cilje želite doseči. Osnovne trditve so naprej postavljene hipoteze, ki jih boste v nalogi skušali dokazati ali ovreči. Trditve izhajajo iz ciljev. 

1. 4 PREDPOSTAVKE IN OMEJITVE 

V tem poglavju navedete omejitve, na katere ste naleteli pri zbiranju podatkov (podatki niso bili dosegljivi, omejili ste izbor…) 

1. 5 PREDVIDENE METODE DELA 

Poglavje zajema opis vzorca, uporabljene pripomočke, postopek zbiranja podatkov in postopke za obdelavo podatkov. 

1. 6 PREDVIDENA POGLAVJA 

Iz tega poglavja mora biti razvidno, kako bo naloga sestavljena. Zadnje poglavje je sklep. Poglavja morajo biti med seboj logično povezana in smiselno nadaljevanje prejšnjega. 

1. 7 PREDVIDENA LITERATURA IN VIRI 

Literaturo navajate po abecednem redu, skladno z navodili. Uporabite lahko od 3 do 5 virov; internetna sta lahko največ 2. 

1. 2 DOLOČITEV RAZISKOVALNEGA PODROČJA 

Raziskovalno področje se določi na osnovi obravnavane tematike in uporabljenih metod raziskovanja. 

V naravoslovnih disciplinah naj bi bile raziskovalne naloge izvedene s tipičnimi raziskovalnimi orodji naravoslovja, to pa je laboratorijsko in terensko eksperimentiranje. Anketa ni tipično raziskovalno orodje na področju naravoslovja. Četudi anketa sprašuje recimo o odnosu osnovnošolcev do obnovljivih virov energije, še to ni raziskovalna naloga iz fizike. 
1. 2. 1 IZBOR TEME 

Izbor problema oziroma vsebine raziskovalne naloge je ključnega pomena, kajti slabo izbran problem ne pripelje do končnega cilja-uspešne raziskovalne naloge, prav tako pa lahko raziskovalno delo zamre že med samim postopkom.

Pri izbiri teme se držimo določenih pravil:
- tema naj ne bo preobširna, problem naj bo točno opredeljen,
- tema naj bo takšna, da bo mladi raziskovalec lahko imel dostop do vse potrebne literature za izdelavo naloge,
- tema naj bo smiselna, aktualna ter prilagojena znanju in sposobnostim učencev,
- izbor teme naj bo omejen na domači kraj oz. bližnjo okolico, saj raziskovanje problemov v oddaljenih krajih in drugih državah ni smiselno in izvedljivo.

1. 3 VSEBINA RAZISKOVALNE NALOGE 

Raziskovalne naloge naj bodo napisane strnjeno, pregledno in naj bodo v skladu z obliko, ki ustreza uveljavljenim standardom raziskovalnih nalog Prve osnovne šole Slovenj Gradec. 

Raziskovalne naloge morajo vsebovati: 

1- naslovno stran, kjer so navedeni naslednji podatki: 
· naslov naloge, 
· področje, 
· ime šole,
· ime in priimek avtorja/ev, mentorja/ev in morebitnega/ih somentorja/ev, 
· letnico in kraj izdelave, 

2- kazalo, 

3- povzetek, v katerem naj bo podan kratek pregled ali izvleček dela; 
4- uvod, v katerem so predstavljene dosedanje raziskave in navedene najpomembnejše reference ter natančno opredeljen cilj naloge, 

5- vsebinski del, ki naj bo strukturiran v skladu s standardi na posameznem raziskovalnem področju, 

6- zaključek, v katerem naj bodo podane avtorjeve ugotovitve in možnost nadaljnjih raziskav, 

7- seznam literature 
Raziskovalne naloge lahko vsebujejo: 
- plakat

- priloge

1. 3. 1 NASLOVNA STRAN 
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1. 3. 2 KAZALO

SESTAVNI DELI RAZISKOVALNE NALOGE

· naslovna stran

· povzetek

· kazalo

· uvod

· jedro

· seznam literature in virov

· kazalo prilog, kazalo tabel, slik in grafov

· priloge 

ŠTEVILČENJE IN NASLAVLJANJE POGLAVIJ IN PODPOGLAVIJ

· Naslovi poglavij in podpoglavij naj bodo poudarjeni. 

· Za številčenje uporabljate decimalni sistem. 

	
	Številčenje
	Velikost črk
	Slog

	POGLAVJE
	1
	VELIKE, KREPKO, 14
	Naslov 1 

	PODPOGLAVJE
	1. 1 
	VELIKE, KREPKO, 12
	Naslov 2 

	PODPOGLAVJE
	1. 1. 1 
	VELIKE, NAVADNO 12
	Naslov 3

	Podpoglavje 
	1. 1. 1. 1 
	male, navadno 12
	Naslov 4 


1. 3. 3 POVZETEK

Povzetek ponovi glavne ugotovitve in sklep raziskovalne naloge. V povzetku opišemo osnovni namen raziskave, dobimo informacije o tem, kako je bila raziskava izvedena, ugotovitve oz. glavne rezultate raziskave ter bistvene sklepe. Omenimo lahko tudi priporočila za morebitne naslednje raziskave, do katerih smo prišli med raziskovanjem, in omejitve, s katerimi smo se med raziskavo srečali. V povzetku ne pišemo informacij, ki jih ni v raziskovalni nalogi, prav tako ne podajamo tabel in grafov ter navedkov iz drugih del, podamo le svoje ugotovitve. 
1. OSNOVNI NAMEN RAZISKAVE

2. KAKO JE BILA RAZISKAVA IZVEDENA?

3. GLAVNI REZULTATI

4. OMEJITVE 

1. 3. 4 UVOD

Uvod prikazuje namen naloge in opisuje postopke dela. 

Vsebuje naj naslednje dele: 

1. najprej je opisano splošno področje iz teme raziskav; 

2. podan je namen, smisel raziskave; 

3. podani so že znani dosežki drugih avtorjev, ki pomenijo izhodišče za nadaljnje raziskave; 

4. predstavljena je hipoteza; 

5. na kratko je opisana struktura celotnega dela (opis in razlaga posameznih poglavij). 
Uvod mora pritegniti bralca z odgovori na naslednja vprašanja: 

1. Zakaj ste se odločili za raziskavo? 

2. Kaj na splošno je raziskava hotela ugotoviti? 

3. Kaj je bila vaša hipoteza? 

4. Kaj konkretno je raziskava hotela pokazati? 

Hipoteza jedrnato postavlja kaj skuša raziskava dokazati in s tem usmerja raziskovalno delo. V nalogi za postavitev hipoteze lahko uporabimo izraze: 

Domnevali smo, da ...

Predvidevamo, da ... 

Hipoteza mora biti enostavno oblikovana in lahko razumljiva ter ne sme vsebovati količinskih (številčnih) vrednosti. 

Priporočilo:

V nalogi se omejimo s številom hipotez in zastavljeno hipotezo/hipoteze učinkovito predstavimo skozi raziskovalno nalogo. Dovolj je, če bo naloga imela le eno kakovostno postavljeno hipotezo.

Naloge z veliko postavljenimi hipotezami velikokrat ne prikažejo kakovostnega dela. Iz velikega števila postavljenih hipotez se da marsikdaj razbrati, da so bile postavljene po končanem raziskovalnem delu in ne pred začetkom, pri samem načrtovanju dela, kot je to pravilno. Zgodi se tudi, da postavljene hipoteze odgovorijo na vprašanja v anketnem vprašalniku, ki je uporabljen v nalogi. Tak način postavljanja hipotez znižuje kakovost raziskovalne naloge. 
Hipoteze ne smemo razumeti kot cilj, ki ga je treba za vsako ceno doseči, temveč samo sredstvo za doseganje cilja. 

1. 3. 5 VSEBINSKI DEL 

1. 3. 5. 1  TEORETIČNI DEL 

V teoretičnem delu zberemo pregled objav, ki so bila na raziskovano temo že objavljene, povzamemo literaturo o tematiki, ki jo raziskujemo. Pazimo, da predstavimo le dosežke in dejstva, ki se nanašajo na naše raziskave in ki jih je dobro poznati za boljše razumevanje predstavljene raziskovalne naloge. Ta del naj bo kratek in jedrnat, s preobširnim teoretičnim delom lahko izgubimo na kakovosti raziskovalne naloge. Pri pisanju teoretičnega dela je potrebno dosledno navajati vire, iz katerih smo črpali navedeno v nalogi. Če navedenih dosežkov ali fotografij, ki smo jih črpali iz knjig, revij, časopisov ali spleta, ne citiramo, pomeni da kršimo avtorske pravice. Z navajanjem virov hkrati omogočimo, da se lahko bralec naše naloge globlje posveti tematiki, v kolikor ga le-ta zanima. 

1. 3. 5. 1  EKSPERIMENTALNI DEL 
1. 3. 5. 2 METODE IN MATERIALI/METODOLOGIJA

Pri metodah/metodologijah je potrebno navesti vse značilnosti in podrobnosti raziskovalnega dela. Iz metod mora drugi raziskovalec razbrati potek eksperimenta oz. študije do te mere, da lahko iz opisa dobi vse podatke za ponovitev izvedbe eksperimenta oz. študije. Na tak način lahko drugi raziskovalec potrdi ali zavrže naše ugotovitve. 

Pomembno je, da navedemo  sredstva (kemikalije), opremo – aparature, računalniško opremo, računalniške programe itd., ki smo jih pri raziskovanju uporabili. 

Opisati je potrebno vse postopke, ki so bili uporabljeni pri raziskovalnem delu: 
1. postopke merjenja, 
2. opazovanja, 
3. anketiranja, 
4. eksperimentiranja, 
5. analiziranja.
Pri raziskovanju v naravoslovnih in tehničnih vedah, je najpogosteje uporabljena eksperimentalna metoda raziskovanja. 
Pri družboslovnih metodah se za raziskovanje najpogosteje uporabljajo: 
1. induktivno-deduktivna metoda, 
2. analitična metoda, 
3. sintetična metoda, 
4. statistična metoda, 
5. metoda  anketiranja.
Priporočilo:

Metodo anketiranja uporabimo le kot del raziskovalnega dela. Preden se odločimo za izvajanje ankete, moramo imeti podrobno izdelan raziskovalni načrt, saj lahko le tako sestavimo anketni vprašalnik, s katerim bomo postavili točno določena vprašanja, določeni skupini in številu ljudi, na točno določen način. Pri podajanju rezultatov zbranih z anketnimi vprašalniki se držimo načela, da istih rezultatov ne predstavljamo z grafom, diagramom in tabelo hkrati. Prav tako ni potrebno predstavljati v raziskovalni nalogi vsakega anketnega vprašanja in odgovorov posebej, ampak predstavimo le rezultate, ki sem nam zdijo najzanimivejši in smo z njimi prišli do novih spoznanj in dognanj, ali pa splošno ugotovitev iz ankete na kratko predstavimo. 
Zaradi nedosledne  uporabe metode anketiranja pri mladih raziskovalcih se priporoča, da se to metodo izbere, ko za dosego podatkov ni na voljo nobena druga metoda, posebej za področja naravoslovja se svetuje izogibanje rabe anket, če je to le mogoče. 

1. 3. 5. 3. VRSTE RAZISKAV  
Raziskave ločimo 
1. glede na temo, ki smo jo izbrali 
a. teoretične, kjer obravnavamo abstrakten problem, s katerim se je verjetno ukvarjal

že kdo pred nami.

b. eksperimentalne, kjer z znanstvenim postopkom raziskujemo nek problem ali dokazujemo 

določene hipoteze. 

2. in način dela
a. laboratorijske, izvajamo jih v laboratorijih v šoli. Omejene so na naravoslovna področja.

Pred pričetkom dela v laboratoriju moramo zagotoviti vso potrebno opremo za

izvedbo eksperimentalnega dela raziskovalne naloge, učenci pa se z njo najprej

seznanijo.

b. terenske, izvajajo se na terenu. Vključujejo tako naravoslovne kot družboslovne 

teme. Med terenske raziskave sodijo vzorčenje ter zbiranje virov in literature. 

Terensko delo mora biti načrtovano, pred odhodom na teren naj bo pripravljena vsa 

potrebna oprema za izvedbo vzorčenja. Učence opozorimo na pravilno shranjevanje 

vzorcev, vsak vzorec mora biti označen in popisan ter vnesen na karto. 
1. 3. 6 REZULTATI 

Rezultati so najvažnejši del raziskovalne naloge. V tem delu opišemo rezultate opazovanj, analiz, meritev ... 
Opisani morajo biti samo glavni, neizpodbitni rezultati, brez nepotrebnih ponavljanj. Za predstavitev pogosto uporabimo vizualni način prikazovanja informacij (grafi, tabele, preglednice, fotografije, skice ...). 
Pri podajanju rezultatov na vizualni način pazimo na podvajanje podajanja rezultatov, kar pomeni, če podamo rezultate tabelarično, ni potrebe podajanja istih rezultatov še grafično. Pazimo, da umestimo rezultate pri odstavku, v katerem smo jih napovedali oz. opisali, če je le možno naj bo razlaga na isti strani kot je vizualno podan rezultat. 

1. 3. 7 RAZPRAVA

Razprava je razlaga, ki ovrednoti pomen posameznih rezultatov. Na tem mestu je potrebno opozoriti na tiste ugotovitve, ki odpirajo nova, še neraziskana področja. 

V razpravi moramo najti odgovore na vprašanja kot so: 
Ali raziskava potrjuje hipotezo? Če je ne, zakaj ne? 
Ali so bile raziskovalne metode primerne? Če ne, zakaj ne? 
Kako bi lahko raziskavo spremenili, da bi prišli do boljših ugotovitev? 

Poglavje Razprava lahko združimo s poglavjem Rezultati in tako sproti komentiramo predstavljene rezultate. 

1. 3. 8 ZAKLJUČEK, SKLEPI 

V zaključku strnemo rezultate, ki smo jih pridobili skozi celoten raziskovalni proces. Osredotočimo sena predstavitev ugotovitev in sklepov ter jih ovrednotimo glede na postavljeno hipotezo oz. raziskovalni cilj. Zapišemo, če smo hipotezo potrdili ali zavrnili. V zaključku nakažemo tudi odprta vprašanja, ki so se porodila med raziskovanjem in nakazujejo nadaljnja raziskovanja. 

1. 3. 9 PRILOGE 

Vso gradivo, za katerega se nam zdi, da bi ga bilo smiselno predstaviti, pa ga zaradi obširnosti nismo uvrstili v osnovno besedilo, razvrstimo med priloge. 
. 

1. 3. 10 LITERATURA IN VIRI 

NAVAJANJE UPORABLJENE LITERATURE 

(natančneje predstavljeno na spletni strani šole)

Seznam pišemo po abecednem redu priimkov avtorjev/avtoric. 

Vsako delo mora vsebovati priimek in ime avtorja/avtorice, če pa je le-teh več jih lahko nekaj izpustimo, naslov, založbo, kraj in letnico izdaje. 

Načinov zapisov je več: 
knjige 

1. PRIIMEK, I. Naslov. Kraj: Založba, letnica. (Zbirka)

1. INGOLIČ, A. Tajno društvo PGC. Ljubljana: Mladinska knjiga, 1993. (Zbirka Domen)

članki v revijah 
1. PRIIMEK, I. Naslov članka. Naslov revije, št. letnik (leto), št. revije, str. članka.
1. KOCE, U. Evolucija kril. Gea, XXIII (2013), september, str. 28-37.

internet
1. http://www.furman.edu/snvder/butterfly   (pridobljeno dne 16. 10. 2015)

2 TEHNIČNA NAVODILA 
2. 1 OBLIKOVANJE BESEDILA 

Uporabljajte naslednje standarde: 

· urejevalnik besedila Word

· papir formata A4, in sicer enostransko

· velikost znakov 12

· razmik med vrsticami je enojen

· razmik med odstavki je ena prazna vrstica, med poglavji ali podpoglavji 2 prazni vrstici

2. 2 OBLIKOVANJE STRANI 

· robovi – levo 3 cm, desno, zgoraj in spodaj 2,5 cm

· obojestranska poravnava. 

2. 3 ŠTEVILČENJE STRANI 

· Naslovna stran je označena s skrito 1. 

· Vidno številčenje strani je od kazala dalje. 

2. 4 ŠTEVILČENJE IN NASLAVLJANJE POGLAVIJ IN PODPOGLAVIJ 

· Naslovi poglavij in podpoglavij naj bodo poudarjeni. 

· Za številčenje uporabljate decimalni sistem. 

	
	Številčenje
	Velikost črk
	Slog

	POGLAVJE
	1
	VELIKE, KREPKO, 14
	Naslov 1 

	PODPOGLAVJE
	1. 1 
	VELIKE, KREPKO, 12
	Naslov 2 

	PODPOGLAVJE
	1. 1. 1 
	VELIKE, NAVADNO 12
	Naslov 3

	Podpoglavje 
	1. 1. 1. 1 
	male, navadno 12
	Naslov 4 


3 ZAGOVOR RAZISKOVALNE NALOGE 

Predstavitev raziskovalnih nalog poteka pred strokovno komisijo, ki jo določi ravnateljica in občinstvom. Predstavitev raziskovalne naloge lahko traja največ 10 minut. Predstavitvi lahko sledijo vprašanja komisije in poslušalcev. 

Predstavitev naloge naj bo predvsem zanimiva in jasna, vsebuje naj 

dovolj informacij, vendar ne preveč. 

Avtor oziroma avtorji naj na zagovoru predvsem: 

1. pojasni/jo, zakaj je/so raziskovalno nalogo izdelal/i, 

2. izpostavi/jo izvirnost in raziskovalno odličnost naloge, 

3. predstavi/jo cilj naloge ali hipoteze, 

4. pojasni/jo bistvo naloge, brez navajanja nepotrebnih podatkov, in se izogiba/jo navajanju nepotrebnih podatkov, 

5. jasno, pregledno in strnjeno predstavi/jo izvirne rezultate naloge, 
6. predstavi/jo morebitni eksperimentalni del naloge. 
4 Kako naredimo dobro PowerPoint predstavitev? 

Izdelave predstavitve se lotite z jasno predstavo, kaj in kako želite povedati. Preden se lotite diapozitivov, si pripravite osnovni načrt, kako bo predstavitev potekala. 

Prvo pravilo manj je več. 

1. Manj besedila na enem diapozitivu, uporabljajte ključne besede; 

2. ne uporabljaj posebnih zvočnih in slikovnih efektov; 

3. ne uporabljaj preveč animacijskih prehodov med zasloni; 

4. če želiš posebej poudariti povedano, ne uporabljaj  odebeljene pisave, ampak pomembnemu delu besedila nameni svoj diapozitiv; 

5. nikoli, prav nikoli, ne beri teksta direktno z diapozitiva. 

Drugo pravilo oblika je pomembna. 
1. Vsi diapozitivi naj imajo enotno predlogo z enakimi barvnimi ozadji, črkami, oblikami odstavkov; 

2. omeji število besed na zaslonu; 

3. uporabljaj največ dve do tri barve za pisave (npr. naslovi so ene barve, tekst druge); 

4. besedilo in ozadje naj bosta v kontrastnih barvah, da bo dobro vidno; najboljši je temen tekst na svetlem ozadju.
Tretje pravilo dobro poznavanje PowerPointa in računalnika. 
1. Nauči se navigiranja v PowerPointu (odpiranje predstavitve na celotnem zaslonu, pomikanje po diapozitivih naprej in nazaj med predstavitvijo, ipd.).
Četrto pravilo pripravi se prej. Če je le možno, naredi generalko. 
1. Prepričaj se, da je velikost črk na predstavitvi zares dovolj velika, tako da lahko tudi 

poslušalci v zadnji vrsti normalno berejo tekst na zaslonu; 

2. zaradi omejenega časa predstavitve, je priporočljiva predhodna poskusna predstavitev, pri kateri preverimo časovno usklajenost z dovoljenim časom za predstavitev; 

3. poskusno predstavitev opravi pred poslušalci, ki jih poznaš, naj ti podajo odkrito mnenje o kvaliteti predstavitve in tvojem nastopu. 

Peto pravilo ne beri z zaslona. 
1. Vedno glej proti gledalcem, nikoli jim ne kaži hrbta; 

2. nikoli ne beri besedila z diapozitiva na glas. 

Šesto pravilo besedilo naj bo napisano slovnično pravilno.
1. Predstavitev daj v pregled mentorju, ki bo opazil napake, ki jih sam nisi zaznal; 

2. natisni predstavitev in še enkrat preglej besedilo, pregled tiskane oblike je lažji, kot  iskanje napak na zaslonu. 

Sedmo pravilo ne prehitro/ne prepočasi.
1. Ne skušaj stlačiti čim več v določen čas (deset minut) in ne govori prehitro; 

2. bolje govoriti malo počasneje, kakor prehitro. 

5 Kriteriji za ocenjevanje raziskovalnih nalog

	Ocena naloge


	možno točk 



	1. Ali je naloga raziskovalna in ne seminarska
	30

	2. Jasno opredeljen namen raziskovalne naloge ali hipoteza
	10

	3. Interpretacija rezultatov
	10

	4. Izvirnost raziskovalne naloge 
	5

	Tehnična izvedba naloge



	5. Navajanje literature in citiranje (označeno v besedilu naloge)
	10 

	6. Prikaz rezultatov naloge (preglednost, grafi, tabele) 
	5

	Ocena predstavitve in zagovora



	7. Zagovor – odgovarjanje na vprašanja (suverenost, poznavanje tematike) 
	20

	8. Jezik (jasen, razumljiv …) 
	5

	9. Časovno usklajena predstavitev naloge (bistvo problema, rezultati, plakat) 
	5

	SKUPAJ TOČK 
	100
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