Na osnovi Zakon o za&citi prijaviteljev (ZZPri), ki ga je sprejel Drzavni zbor Republike
Slovenije na seji dne 27. januarja 2023.

dne 15. 4. 2023 izdajam

Pravila o ureditvi notranje poti OS n.h. Maksa Peéarja, Crnuska 9, Ljubljana

Pravilnik dolo€a nacine in postopke za prijavo krSitev predpisov, za katere so
posamezniki izvedeli v delovhem okolju, in njihovo obravnavo ter zascito
posameznikov, ki prijavijo ali javno razkrijejo informacije o krSitvi. Zakon dolo¢a tudi
pristojnosti Komisije za prepreCevanje korupcije ter zas€itne in podporne ukrepe
zaradi preprecitve ali odprave povracilnih ukrepov.

(prijavitelj in pogoji za zas¢ito)

(1) Prijavitelj ali prijaviteljica (v nadaljnjem besedilu: prijavitelj) je fizi€na oseba, ki prijavi
ali javno razkrije informacije o krSitvi, pridobljene v svojem delovnem okolju.

(2) Prijavitelj je do zaSCite po tem zakonu upraviCen, Ce je na podlagi utemeljenih
razlogov menil, da so bile prijavljene informacije o krSitvah ob prijavi resni¢ne, (3)
Prijavitelj do zaScite po tem zakonu ni upravicen, Ce je prijavo podal dve leti ali ve€ po
prenehanju krsitve.

(prepoved razkritja identitete in zaupnost)

(1) Nihce ne sme razkriti identitete prijavitelja brez njegovega izrecnega soglasja
nikomur, razen zaupniku in organu za zunanjo prijavo.

(2) Delodajalec ne sme ugotavljati identitete prijavitelja.

(3) Zavezanec za vzpostavitev notranje poti za prijavo iz 9. ¢lena tega zakona in organ
za zunanjo prijavo iz 14. ¢lena tega zakona, ki prejmeta informacijo o krSitvi, Ki
vklju€uje poslovno skrivnost ali drugo zakonsko doloCeno tajnost, lahko te podatke
uporabljata ali razkrivata le v okviru nadaljnjega ukrepanja.

7. ¢len
(evidentiranje prijave in obdelava osebnih podatkov)

(1) Prijavo se evidentira v evidenci prijav tako, da se upoSteva prepoved razkritja
identitete in zaupnosti iz prejSnjega Clena.

(2) Ustna prijava se evidentira z natan¢nim zapisom njene vsebine. Ustna prijava se
lahko s soglasjem prijavitelja tudi posname. Ce je prijava podana po telefonu, se lahko
po predhodnem obvestilu s soglasjem prijavitelja dokumentira s posnetkom Kklica.
Prijavitelju se omogoci, da preveri, popravi in s svojim podpisom potrdi zapis ustne
prijave, Ce to Zeli.
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(3) Evidenca prijav vsebuje podatke o prijavitelju, posredniku, povezanih osebah,
osebi, ki jo prijava zadeva, in osebah, ki lahko pomagajo pri preiskavi prijavljene krsitve
(osebno ime ali psevdonim, postni naslov, naslov elektronske poste, telefonsko
Stevilko in druge naslove za navezavo stika), gradivo, ki so ga predlozile navedene
osebe, in gradivo, ki je nastalo v postopku obravnave prijave, vkljuéno s posnetkom
oziroma zapisom klica ali pogovora iz prejSnjega odstavka. Osebe, ki obravnavajo
prijavo in ki so pooblas€ene za odpravo krsitev, smejo v ta namen obdelovati osebne
podatke, ki so potrebni za preiskovanje krsitve, za obvladovanje posledic krsitve in za
odpravo krsitve ter zascito prijavitelja.

(4) Ce drug zakon ne dologa drugade, se podatki v evidenci prijav hranijo pet let po
koncu postopka. Po poteku roka hrambe se osebni podatki iz prejSnjega odstavka in
vsebina prijave unicijo, eviden¢ni podatki o prijavi in poroCilo iz petega odstavka
12. Clena tega zakona pa se lahko hranijo tudi po poteku tega roka v skladu z notranjimi
pravili.

(5) Osebni podatki, za katere je ocitno, da niso potrebni za obravnavo prijave, se ne
zbirajo. Ce se takSni podatki zberejo pomotoma, se brez nepotrebnega odlasanja
izbridejo.

(notranja prijava)

Prijavitelj poda informacijo o krSitvi z uporabo notranje poti za prijavo, razen kadar ta
zakon doloca drugace.

(vzpostavitev notranje poti za prijavo)

(1) Notranja pot za prijavo se je vzpostavljena tako, da je dolo€en poseben elektronski
naslov zaupnik@osmp.si, ukrepe za preprecitev razkritja identitete prijavitelja.

(2) Ravnatelj imenuje in razreSuje zaupnika, lahko tudi vsi zaposleni z javnim
glasovanjem. Zaupnik je zaposlen na 3oli.

(3) Zavezanec doloci tak postopek obravnave prijave, ki omogoca popolnost, celovitost
in zaupnost informacij ter nepooblas€enim osebam zavezanca prepreci dostop do
vsebine prijav, podatkov o prijavitelju in 0 osebah, ki jih prijava zadeva.

Notranja pot za prijavo:
(4) Ravnatelj/ica imenuje zaupnika prijavitelja.

(5) Elektronski naslov za sprejem prijav zaupnik@osmp.si, ; zaupnik vodi lastno
evidenco v informacijskem sistemu, v katerega vstopa s svojim geslom.

Zaupnik prijavitelja ima za shranjevanje dokumentov lastno omaro v ucilnici, kjer
poucuje, klju¢e od omare so v uporabi smo zaupnika.

(6) Postopek prejema notranje prijave in njene obravnave,

Zaupnik prijavitelja sprejme in obravnava prijavo. Prijavitelja, ki ni anonimen, seznani
o zascCiti po ZZPRI in o postopkih zunanje prijave in organom EU. Ce je prijavitel]
delezen povracilnih ukrepov, mu zaupnik poda informacije o pravnih moznostih pomodi
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in mu pomaga pri upravnih in pravnih postopkih zaradi povracilnih ukrepov, npr.
sodeluje kot pri¢a, izda mu potrdilo o vlozZeni prijavi, zagotovi dokazila iz postopka za
prijavo ipd.- ne pripravlja vliog in drugih dokumentov za prijavitelja. Zaupnik prijavitelja
obravnava vse prijave in skuSa odpraviti krsitev.

(7) Zaupnik po obravnavi prijave v roku 7 dni pripravi poroCilo in o tem obveSca
notranje organizacijske enote, odgovorne za odpravo krsitve, o vsebini obravnave
pisno sproti seznanja vodstvo $ole. Ce zaupnik sodi, da je prijava neutemeljena, o
tem obvesti o odgovorne Sole in prijavitelja. Anonimnega prijavitelja obvesc¢a po kanalu
( npr. e naslov), ki mu ga je ta posredoval.

(8) Zaupnik informira zaposlene o S$tevilu prijav enkrat letho v delovnem okolju
zavezanca o vsebinah iz petnajstega odstavka tega Clena.

(9) Zavezanec zagotovi enostavno in pregledno dostopne informacije o nacinu
uporabe notranjih poti za prijavo in o notranjem aktu iz prejSnjega odstavka. Prav tako
zagotovi informacije o postopkih za zunanjo prijavo organom za zunanjo prijavo in,
kadar je ustrezno, institucijam, organom, uradom ali agencijam Evropske unije.

(10) Zavezanec do 1. marca tekoCega leta za prejsSnje leto Komisiji za prepreCevanje
korupcije po elektronskem obrazcu, dostopnem na spletnih straneh Komisije za
prepreCevanje korupcije, poroCa o Stevilu prejetih, anonimnih in utemeljenih prijav ter
o Stevilu obravnavanih povracilnih ukrepov, v poro€ilu pa navede tudi podatek o
zaupniku.

(naloge zaupnika)

(1) Zaupnik preizkusi in obravnava prijavo krsitve. Presodi ali je prijava utemeljena,
neutemeljeno ne obravnava, o tem obvesti prijavitelja. Od pristojnih sluzb Sole v roku
treh dni pridobi dokumente.

(2) Zaupnik prijavitelju, ki ni anonimen, da informacije o zasciti po tem zakonu, o
postopkih za zunanjo prijavo organom za zunanjo prijavo in, kadar je ustrezno,
ustanovam, organom, uradom ali agencijam Evropske unije ter informacije o nevladnih
organizacijah, ki delujejo na podrocju zascite prijaviteljev.

(3) Zaupnik prijavitelju, ki je delezen povracilnih ukrepov, nudi informacije o pravnih
moznostih in mu pomaga v upravnih in sodnih postopkih zaradi povracCilnih ukrepov
tako, da mu izda potrdilo o vlozZeni prijavi, zagotovi dokazila iz postopka s prijavo, Ki jih
prijavitelj potrebuje v nadaljnjih postopkih v zvezi s povracilnimi ukrepi in podobno.
Zaupnik se lahko glede zaSCitnih ukrepov posvetuje s Komisijo za preprecCevanje
korupcije.

(4) Zaupnik sodeluje z organom za zunanjo prijavo, kadar je to potrebno zaradi
obravnave prijave pred zaupnikom ali organom za zunanjo prijavo.

(preizkus notranje prijave)

(1) Zaupnik po prejemu prijave to evidentira v skladu s 7. Clenom tega zakona in
preizkusi, ali so izpolnjeni naslednji pogoji za njeno obravnavo:

1. dajo je podala fizitna oseba;
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2.da se nanaSa na informacije o krSitvi predpisov, ki veljajo v Republiki
Sloveniji, in jih je prijavitelj pridobil v svojem delovnem okolju;

3. da prijavljene informacije o krsitvah niso oCitno neresnicne;
4. da jo je prijavitelj podal pred potekom dveh let po prenehanju krsitve.

(2) Zaupnik prijave ne obravnava, ¢e niso izpolnjeni pogoji iz prejSnjega odstavka ali
Ce presodi, da obravnava ne bi bila smotrna, ker krsitev ni imela posledic, ker posledic
ni vec ali so neznatne.

(3) Zaupnik v sedmih dneh od njenega prejema preizkusi prijavo in ¢e so izpolnjeni
pogoji za njeno obravnavo iz prvega in drugega odstavka tega €lena, prijavitelju izda
potrdilo o sprejemu prijave, ki vklju€uje datum in ¢as prejema.

(4) Ce zaupnik ugotovi, da pogoji za obravnavo prijave iz prvega in drugega odstavka
tega Clena niso izpolnjeni, prijavitelja v roku iz prejSnjega odstavka seznani z razlogi,
zaradi katerih prijave ne bo obravnaval.

(5) Ce je prijavitelj anonimen, se doloébi tretjega in Getrtega odstavka tega é&lena
uporabljata, e je prijavitelj opredelil, kam naj se poslje potrdilo o sprejemu prijave
oziroma seznanitev z razlogi, zaradi katerih prijava ne bo obravnavana.

(6) Ce zaupnik ugotovi, da pogoji za obravnavo prijave niso izpolnjeni, lahko kljub temu
na lastno pobudo ukrene, kar meni, da je potrebno za odpravo krsitve, Ce tako presodi
zaradi teZze posledic krsitve. Pri tem varuje identiteto prijavitelja v skladu s 6. ¢lenom
tega zakona.

(obravnava notranje prijave)

(1) Zaupnik obravnava prijavo skrbno, zaupno in samostojno ter pri tem ni vezan na
navodila v posamezni zadevi.

(2) Zaupnik zlasti od prijavitelia in osebe, na katero se prijava nanaSa, pridobi
informacije, ki so potrebne za oblikovanje predlogov ukrepov, ki so usmerjeni v
prenehanje krsitve, odpravo posledic krsitve ali prepreCevanje prihodnje krsitve.

(3) Zaupnik ukrene, kar je potrebno za prenehanje krsitve. Ce za prenehanje krsitve
ali odpravo posledic krSitve ni pristojen, s prijavo in predlogi ukrepov iz prejSnjega
odstavka seznani osebe ali notranje organizacijske enote, ki so odgovorne za odpravo
krditve.

(4) Zaupnik praviloma obravnava prijave po vrstnem redu prejema. Zavezanec lahko
v notranjem aktu iz Stirinajstega odstavka 9. ¢lena tega zakona dolo¢i tudi prednostno
obravnavo prijav glede na tezo posledice krSitve.

(5) Zaupnik konca obravnavo prijave v treh mesecih od njenega prejema s porocilom,
v katerem navede, ali in iz katerih razlogov je prijava neutemeljena. Ce je prijava
utemeljena, v poroCilu navede zlasti predlagane in izvedene ukrepe za prenehanje
krSitve, odpravo posledic krsitve ali prepreCevanje prihodnje krsitve, svoje ugotovitve
o uspesnosti izvedbe predlaganih ukrepov ter morebitne predlagane in izvedene
ukrepe za zaScito prijavitelja.

(6) Zaupnik ob upostevanju zascite identitete prijavitelja z ugotovitvami iz porocila
seznani vodstvo zavezanca.
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(7) Zaupnik ob koncu obravnave prijave, najpozneje pa v treh mesecih od prejema
prijave prijavitelja obvesti o utemeljenosti prijave, predlaganih in izvedenih ukrepih,
izidu postopka, oziroma o stanju postopka z notranjo prijavo, ¢e postopki za odpravo
krSitev po treh mesecih Se niso kon€ani. Ustno obvestilo se evidentira z zaznamkom v
evidenci prijav.

(8) Zaupnik postopa v skladu s prejSnjim odstavkom tudi v primeru anonimne prijave,
Ce je prijavitelj opredelil, kam naj se poslje obvestilo iz prejSnjega odstavka.

(9) V postopku z notranjo prijavo se dolo¢be zakona, ki ureja splosni upravni postopek,
ne uporabljajo.

(zunanja prijava)

Prijavitelj informacijo o krSitvi poda neposredno z uporabo zunanje poti za prijavo, Ce
notranja pot za prijavo ni vzpostavljena, ¢e notranje prijave ne bi bilo mogoce
ucinkovito obravnavati, ali ¢e prijavitelj meni, da v primeru notranje prijave obstaja
tveganje povracilnih ukrepov.

(zas¢€itni in podporni ukrepi)
(1) Zascitni ukrepi po tem zakonu so ukrepi, ki se zagotavljajo prijaviteljem glede na
vrsto povracilnih ukrepov, zlasti pa:
1. prepoved razkritja identitete prijavitelja in zaupnost (6. ¢len);
. izkljuCitev odgovornosti prijavitelja (21. Clen);
. sodno varstvo in zaCasne odredbe v primeru povracilnih ukrepov (22. ¢len);
. brezpla¢na pravna pomoc¢ (23. ¢len);
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. hadomestilo za primer brezposelnosti (24. ¢len);
6. psiholoSka podpora (25. ¢len).

(2) Komisija za prepreCevanje korupcije prijavitelju na njegovo zahtevo za namen
uveljavljanja zascitnih ukrepov izda potrdilo o upravi¢enosti do zasc¢ite po tem zakonu.
Za namen izdaje potrdila lahko pridobiva potrebne podatke od zaupnika, uradne osebe
za zunanjo prijavo ali subjekta javnega ali zasebnega sektorja, ki je obravnaval prijavo.

(3) Zaupnik, uradna oseba za zunanjo prijavo ali Komisija za prepreCevanje korupcije
v nadaljnjih postopkih na podlagi prijave svetuje prijavitelju glede zasc¢itnih ukrepov in
mu pomaga Vv okviru svojih pristojnosti.

(4) Ministrstvo, pristojno za pravosodje, lahko nevladni organizaciji podeli status
nevladne organizacije v javhem interesu na podrocCju integritete v drzavi in civilni
druzbi, Ce ta izpolnjuje pogoje po zakonu o nevladnih organizacijah in e zagotavlja
svetovanje, pravno pomoc€, zastopanje v postopkih zaradi povracilnih ukrepov ali
psiholosko podporo prijaviteljem.
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(izkljucitev odgovornosti glede razkritja)

(1) Prijavitelj, ki informacije o krsitvah prijavi ali javno razkrije v skladu s tem zakonom,
ne krSi nobene omejitve ali prepovedi glede razkritja informacij in ne nosi nobene
odgovornosti, povezane s takSno prijavo ali javnim razkritiem, pod pogojem, da ni
prijavil ali javno razkril neresni¢nih informacij in je na podlagi utemeljenih razlogov
menil, da sta bila prijava ali javno razkritje tak$nih informacij nujna za razkritje krsitve
na podlagi tega zakona.

(2) PrejSnji odstavek se ne uporablja glede omejitev razkritja informacij, doloenih s
predpisi na podro¢ju varovanja tajnih podatkov, poklicne skrivnosti odvetnikov,
zdravstvenih delavcev in zdravstvenih sodelavcev, tajnosti sodnih posvetovanj in pravil
kazenskega postopka.

(3) Ne glede na doloc¢be zakona, ki ureja poslovno skrivnost, prijava ali javno razkritje
informacij, ki vklju€ujejo poslovne skrivnosti, nista protipravna, €e ju prijavitelj prijavi ali
razkrije v skladu s tem zakonom.

(4) Prijavitelj ne nosi odgovornosti v zvezi s pridobitvijo ali dostopom do informacij, ki
jih prijavi ali javno razkrije, Ce takSna pridobitev ali dostop ni samostojno kaznivo
dejanje.

(5) V morebitnih postopkih zoper prijavitelja zaradi zZaljenja ali krnitve ugleda, krSitve
avtorskih pravic, krsitve zaupnosti informacij v skladu s prvim do Cetrtim odstavkom
tega Clena, krsitve pravil o varstvu podatkov ali odSkodninskih zahtevkov, prijavitelj ne
nosi nobene odgovornosti zaradi prijav ali javnih razkritij na podlagi tega zakona in se
lahko pri predlogu zavrnitve zahtevka zoper sebe sklicuje na prijavo ali javno razkritje,
Ce je na podlagi utemeljenih razlogov menil, da sta bila prijava ali javno razkritje nujna
za razkritje krSitve na podlagi tega zakona.

(sodno varstvo)

(1) Prijavitelj lahko zaradi povracilnih ukrepov iz 19. ¢lena tega zakona uveljavlja sodno
varstvo pred pristojnim sodiSCem.

(2) Ce prijavitelj v postopku za izdajo zagasne odredbe izkaZe, da je pred povradilnim
ukrepom podal prijavo, se Steje, da je podana nevarnost, da bo uveljavitev terjatve
onemogocena ali precej oteZena.

(3) Postopek iz prvega in drugega odstavka tega ¢lena je nujen.

(4) Prijavitelj je v postopkih iz prvega in drugega odstavka tega ¢lena oproséen placila
sodnih taks.

(5) V postopkih pred sodis€em ali drugim organom se v zvezi s Skodo, ki jo je utrpel
prijavitelj, domneva, da je Skoda posledica povraCilnega ukrepa zaradi prijave ali
javnega razkritja, Ce prijavitelj izkaze, da je podal prijavo ali javno razkril informacije o
krSitvi in da je utrpel Skodo. V taksSnih primerih mora oseba, ki je sprejela ukrep,
dokazati, da je bil ta ukrep zakonit in primeren in ni bil povezan s prijavo.

(6) Vrhovno sodis¢e Republike Slovenije do 1. marca tekoCega leta za preteklo leto
Komisiji za prepreCevanje korupcije poroCa o Stevilu novih postopkov iz prvega in
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drugega odstavka tega clena, o Stevilu pravhomocno koncanih postopkov in o vrsti
odloCitve sodisca.

(brezpla¢na pravna pomocg)

(1) Do brezplacne pravne pomoci po tem zakonu je upravien prijavitelj v sodnih
postopkih, ki jih zoper delodajalca sprozi zaradi povracilnih ukrepov, ali v sodnih
postopkih, ki jih kot povracilni ukrep zoper prijavitelja sprozi delodajalec, ali v sodnih
postopkih, ki so v zvezi z njegovo prijavo, Ce izkaze, da je pred povracilnim ukrepom
podal prijavo po tem zakonu.

(2) Prijavitelj je do brezplaéne pravne pomoc€i upravicen ne glede na doloCbe o
materialnem polozaju prosilca ter ne glede na prvo in tretjo alinejo 8. Clena ter prvi
odstavek 24. ¢lena Zakona o brezpla¢ni pravni pomoc¢i (Uradni list RS, §t. 96/04 —
uradno preciSceno besedilo, 23/08, 15/14 — odl. US in 19/15).

(3) Pristojni organ za brezplacno pravno pomoc¢ prednostno obravnava prosnje,
vloZene po tem zakonu.

Ljubljana, 15.5.2023 Zlatka Vlasta Zgonc, ravnateljica
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