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Na podlagi 31.a člena Zakona o osnovni šoli (Uradni list RS, št. 12/96, 33/97, 59/01, 71/04, 53/05, 60/06 
(63/06-popr.), 102/07, 107/10, 87/11, 40/12-ZUJF in 63/13) določam 
 

HIŠNI RED 
 
 
 

1 ŠOLSKI PROSTOR 
 
Šolski prostor obsega površine stavbe na Dunajski 390 in Črnuški 9, obeh igrišč in zelenih površin okoli 
obeh stavb. Šolski prostor v stavbi uporabljajo udeleženci izobraževanja in najemniki. 
 
 
2 POSLOVNI ČAS 
 
Poslovni čas šole je od 7. do 15. ure.  
Uradne ure so vsak delovni dan od 10.00 do 12.00. 
 
 
3 ORGANIZACIJA NADZORA 
 
Stavba na Dunajski 390 je varovana z alarmnim sistemom,  stavba na Črnuški 9  pa tudi z video 
nadzorom. 
 
 
 
4 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 
 
Šolo na Črnuški 9 odklepa hišnik ob 7.20 in jo ob 7.30 zaklene. Šola je ponovno odklenjena od 
8.10 do 8.20, nato zaklenjena do 12.00. Obiskovalci vstopajo v šolo v času uradnih ur.  
Zaradi varnosti učencev je dovoz z avtom do stavbe na Črnuški 9 dovoljen  le za zaposlene in za 
dostavo. Starši pripeljejo otroke z avtom le do šolske ograje. 
 
Šola na Dunajski 390 je odklenjena od 6.15 dalje. V  času pouka, od 8.20 do 12.00, je zaklenjena. 
V času uradnih ur obiskovalci pozvonijo pri vhodnih vratih. 
 
Za red med odmori skrbijo dežurni učitelji na hodnikih in v avli na določenih dežurnih mestih. Ti 
vpišejo pripombe o vedenju v zvezek oddelka in se podpišejo. 
V jedilnici so med malico in kosilom vodja prehrane, dežurni učitelji in učitelji, ki so z učenci končali 
pouk in z njimi v urejeni koloni prišli v jedilnico. 
 
 
 
5 VZDRŽEVANJE REDA IN ČISTOČE 
 
 
5.1 SPLOŠNO 
 
Spoštovanje in upoštevanje hišnega reda omogoča nemoten potek pouka in pomeni lepše, prijetnejše 
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življenje za vse nas. 
 
5.1.1  Za učence in učitelje 
 

 Smo prijazni in strpni drug do drugega, to pomeni, se zahvalimo, se opravičimo, poslušamo druge 
in se nasmehnemo ipd.  

 Učenci vljudno pozdravljajo vse delavce šole in obiskovalce.  

 Učenci učitelje vikajo in jih nazivajo  z gospa/gospod ter imenom in priimkom. 

 V šoli vedno spoštujejo osnovna merila bontona in vedenja na javnem mestu.  

 V šolo prihajajo primerno oblečeni. 

 Kajenje, uživanje alkohola in drugih drog je na šolskem prostoru prepovedano. 

 Starejši učenci pomagajo mlajšim in so jim za zgled. Pretepanje, zmerjanje, izsiljevanje, žalitve in 
podobno ne sodijo v naše medsebojne odnose in so težje kršitve šolskih pravil.  

 Učenci so 10 minut pred začetkom pouka v učilnici in se pripravijo na pouk. 

 V času pouka je v šoli tišina. Prepovedano je zadrževanje na hodnikih in straniščih. 

 Po klančini in stopnicah hodimo vedno po desni. Hodimo umirjeno in pazimo drug na drugega. 
Učenci se vedno vljudno umaknejo mimoidočim in ne ovirajo prehoda.  

 V šoli je učencem med poukom in med odmori prepovedana uporaba mobilnih telefonov in drugih 
elektronskih naprav. Prepovedano je fotografiranje in snemanje.  

 Osebne elektronske naprave so v šoli izklopljene. V primeru kršitve učitelj odvzame mobilni telefon 
in o kršitvi obvesti starše. Kršitev obravnava razrednik. Starši odvzeto napravo osebno prevzamejo 
v tajništvu šole.  

 Učenci so odgovorni za svoje stvari. Elektronske naprave, denar in dragocenosti puščajo doma ali 
jih imajo v šoli pri sebi.  

 Pirotehnične in zdravju škodljive snovi so v šoli prepovedane. V primeru suma kršitev (posedovanje 
pirotehničnih sredstev, orožja, droge…) ima strokovni delavec šole pravico pregledati učenčevo 
torbo in oblačila in zaseči predmete, kot je zapisano v Pravilih šolskega reda. Učitelj predmete 
zaseže.  

 V oddelku so vsak teden dežurni štirje učenci. Skrbijo za red in čistočo, delijo malico,uredijo 
učilnico, pobrišejo tablo, odnesejo posodo v kuhinjo. Če svoje dolžnosti opravijo slabo, naslednji 
teden ponovno dežurajo.  

 Vsak učenec vedno pospravi za seboj. Vsi ohranjajo čistočo in skrbijo, da klopi, sanitarije, stoli ipd. 
ostanejo po naši uporabi čisti in nepoškodovani. Učenci poškodbe takoj prijavijo dežurnemu učitelju 
ali razredniku. Učenci sami povrnejo škodo, nastalo zaradi neprimernega vedenja.  

 Papir v učilnicah zbiramo ločeno od drugih odpadkov. 

 Udeležba na dnevih dejavnostih je obvezna.  

 Učenci prinesejo razredniku opravičilo najkasneje v petih dneh po odsotnosti. Učenci poskrbijo, da 
nadoknadijo zamujeno (na razredni stopnji s pomočjo in z usmeritvami učitelja), odgovornost za to 
prevzemajo sami.  

 Učenci upoštevajo navodila in opozorila vseh zaposlenih na šoli.  
 
5.1.2  Za starše 
 

 Starši so dolžni najkasneje v sedmih dneh javiti vsako spremembo naslova bivališča, telefonske 
številke, nakateri so dosegljivi za nujna sporočila v zvezi z otrokom. 

 Izročene predmete (mobilni telefon, pirotehnična sredstva…) lahko starši le osebno prevzamejo pri 
ravnateljici ali pomočnici ravnateljice. 
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5.2  VZDRŽEVANJA REDA IN ČISTOČE – Črnuška 9 
 
5.2.1  Prihod v šolo 
 

 Učenci prihajajo v šolo 15 minut pred začetkom pouka. Učenci, ki se vozijo v šolo z javnim 
prevozom, počakajo v avli pri vhodu. 

 Učenci prihajajo v učilnico točno. Za zamudo se vedno opravičijo.  

 Zamujanje pouka moti delo ostalih in je v primeru neopravičljivih razlogov, kršitev hišnega reda.  

 Učenci skrbno zaklepajo in pazijo na ključ svoje garderobne omarice. Tujih stvari se ne dotikajo in 
si jih brez dovoljenja lastnika ne izposojajo.  

 
5.2.2 V šoli pred poukom, med odmori in prostimi urami 
 

 Učenci so med odmori v šolski stavbi. Odhod iz nje je dovoljen le s pisnim dovoljenjem razrednika, 
nadomestnega razrednika ali učečega učitelja. Učitelj pokliče starše in jih obvesti o odhodu učenca 
domov.  

 Učenci čakajo na pouk izbirnih predmetov izključno v posebej določeni učilnici pod nadzorom 
učitelja. Domov gredo v tem primeru le izjemoma in le s pisnim dovoljenjem staršev.  

 Med odmori so učilnice odprte, učenci na pouk čakajo v učilnici, kjer se bo pouk začel. Dežurni 
učenci so odgovorni za ohranjanje reda in miru, zato so med odmori v učilnici.  

 V petnajstminutnem rekreativnem odmoru so učenci lahko tudi v telovadnici, na ploščadi pred šolo 
in v jedilnici.  

 
5.2.3  Med poukom 
 

 Med poukom učenci ne žvečijo žvečilnega gumija. 
 
5.2.4 Malica 
 

 Malica poteka od 9.05 do 9.20. Učilnico ali jedilnico zapustijo ob 9.20 z dovoljenjem učitelja. 
Dežurni učenci pospravijo učilnico ali jedilnico.  

 V jedilnici malicajo učenci, ki so končali pouk pri kemiji, športu, umetnosti in tehniki, ter učenci, ki 
začenjajo s poukom ob 9.25.  

 
5.2.5 Kosilo 
 

 Učenci prihajajo v jedilnico za učiteljem v urejeni koloni.  

 Učenci, ki niso naročeni na kosilo, se v času kosila ne zadržujejo v jedilnici.  

 Učenci odložijo torbe na določena mesta in se mirno postavijo v vrsto. Kdor se preriva, mora na 
konec vrste.  

 Učenci se ob prihodu na kosilo vedno postavijo na konec vrste. Izjema je mogoča le, če zanjo 
zaprosi učitelj.  

 Učenci se v jedilnici primerno vedejo: mirno in tiho čakajo v vrsti na kosilo, hodijo počasi in skrbijo 
za varnost.  

 Po kosilu vsak pospravi za seboj. Učenci imajo spoštljiv odnos do hrane.  

 Učenci so do osebja v kuhinji spoštljivi.  

 Učenec, ki se neprimerno vede, po zahtevi zaposlenih zapusti jedilnico.  

 V času kosila dežurnemu učitelju pomagata dva dežurna učenca 8. ali 9. razreda.  
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5.2.6 Po končanem pouku 
 

 Po končanem pouku učenci takoj zapustijo šolo. Zadrževanje v šoli brez nadzora učitelja in 
njegovega dovoljenja je kršitev hišnega reda.  

 Igrišča in  mize za namizni tenis  so do 14.30 ure  namenjene pouku. Proste mize se lahko 
uporabljajo le ob izrecnem dovoljenju učitelja OPB. 

 
 
5.3  VZDRŽEVANJA REDA IN ČISTOČE - Dunajska 390 
 
5.3.1 Prihod v šolo  

 Učenci, ki so prijavljeni v jutranje varstvo, pridejo v šolo do 7.45 in se obvezno javijo dežurnemu 
učitelju, ki vodi evidenco. Ostali pridejo 15 minut pred začetkom pouka.  

 Učenci prihajajo v učilnico točno. Za zamudo se vedno opravičijo.  

 Učenci se od staršev poslovijo v garderobi in sami odidejo v učilnico.  
 
5.3.2 Odmori  

 Med rekreativnim odmorom so učenci lahko na hodniku.  

 Pri igranju upoštevajo pravila; po krajšem času odstopijo prostor sošolcu/sošolki. Poraz mirno 
prenesejo, ne kričijo. Po koncu odmora igralne pripomočke prinesejo dežurnemu učitelju.  

 Skrbno, spoštljivo in odgovorno rokujejo z igralnimi pripomočki.  

 Na sedežni garnituri sedijo kulturno.  

 Knjige, ki jih berejo, vrnejo na pravo mesto.  

 Twister, ristanc, gumi twist, žabice … se lahko igrajo na prostem delu hodnika.  

 Družabne igre igrajo v razredu.  

 Kršitelje dežurni učitelj napoti v učilnico, o tem obvesti razrednika ter dogodek zapiše v 'vzgojni 
zvezek'. Razrednik se o kršitvi pogovori z učencem in ustrezno ukrepa (za določen čas lahko 
prepove preživljanje odmorov na hodniku).  

 Med krajšimi odmori se učenci ne zadržujejo na hodniku. Ti odmori so namenjeni za odhode na 
stranišče in urejanju garderobe. Obiščejo lahko tudi knjižnico.  

 
5.3.3 Dopoldanska in popoldanska malica  

 Učenci si pred malico umijejo roke.  

 Dežurni učenci opravijo naloge, ki so jim določene.  

 Malico pojejo v tišini. Pospravijo svoje mesto. Ločijo odpadke, ki so ostali od malice. Če malica 
ostane, jo dežurni učenci odnesejo v učilnico, kjer popoldne poteka dežurno varstvo.  

 V dopoldanskem času se učenci med odmorom za malico igrajo v svoji učilnici. Z učiteljevim 
dovoljenjem lahko berejo v knjižnem kotičku ali obiščejo knjižnico. Na hodniku so le učenci 
tistega oddelka, ki so po razporedu na vrsti za igrala.  

 V času podaljšanega bivanja dežurni učenci prinesejo popoldansko malico v učilnico. Odmor za 
popoldansko malico je za 1. in 2. razrede ob 14. uri, za 3. razrede ob 15. uri.  

 
5.3.4 Red v jedilnici med kosilom  

 Učenci gredo v jedilnico z učiteljem v strnjeni koloni.  

 Pred kosilom si umijejo roke.  

 Pozdravijo kuharice.  

 V koloni mirno sledijo drug drugemu, ko so na vrsti, vzamejo pladenj, nanj naložijo hrano in 
pijačo.  



 

5 

 

 Učenci istega oddelka sedijo skupaj, če je le mogoče. Zaželijo si dober tek in šele nato začnejo 
jesti.  

 Pri jedi ne klepetajo, pravilno uporabljajo jedilni pribor in prtiček za brisanje.  

 Ko pojedo, pokažejo pladenj učiteljici, da preveri, koliko in kaj je učenec pojedel. Pobrišejo 
mizo, pospravijo pladenj (prtiček vržejo v koš, pribor v posebno posodo) in se vrnejo na svoje 
mesto. Počakajo, da vsi sošolci pojedo kosilo in pospravijo. Na učiteljev znak se učenci tiho 
postavijo v kolono in mirno zapustijo jedilnico.  

5.3.5 Odhod učencev na šport oz. druge aktivnosti  

 Učenci hodijo po hodniku mirno in tiho v strnjeni koloni, ne mahajo z vrečkami oz. s športno 
opremo. Če učenci ne upoštevajo tega pravila, se vrnejo v učilnico in se pogovorijo z učiteljem.  

 Upoštevajo desno stran gibanja.  

 Pozdravijo odrasle, ki jih srečajo na hodniku.  

 Po končani dejavnosti v času podaljšanega bivanja se učenec pridruži svoji skupini. Na igrišče 
ne gre sam, vedno v spremstvu receptorja. Preden učenec odide s starši domov, o tem obvesti 
učitelja v PB.  

 
5.3.6 Pitje vode med pedagoškim procesom  

 Učenci imajo lahko v učilnici svoje stekleničke za pitje vode. Med poukom so shranjene na 
mestu, ki ga določi učitelj.  

 V času pedagoškega procesa ne pijejo, razen v izjemnih primerih.  
 
5.3.7 Igrače  

 Učenci smejo prinesti svoje igrače v šolo le ob petkih. Zaželene so družabne igre. Nevarnih, 
dragih in elektronskih igrač ne prinašajo v šolo. Za svoje igrače skrbijo in odgovarjajo sami.  

 Z igračami ravnajo skrbno. Po končani igri jih pospravijo na svoje mesto.  

 Razrednik lahko za določen čas prepove prinašanje igrač v šolo.  
 
5.3.8 Red v garderobi  

 Učenci, ki pridejo v šolo po 7.45, počakajo na začetek pouka v garderobi, sicer se ne zadržujejo 
v garderobi.  

 Po tujih stvareh ne stikajo in si jih brez dovoljenja ne izposojajo.  

 Oblačila in vrečko s copati obesijo na kljukice. Čevlje zložijo pod polico. Dežnike pospravijo v 
stojala. Torbe zložijo na klop.  

 Dežurni učenci posameznega oddelka 2-krat na dan (dopoldan in popoldan) pregledajo in 
uredijo garderobo svojega razreda. Učitelju poročajo o stanju v garderobi.  

 Za red v garderobi so odgovorni vsi učenci.  
 
5.3.9 Pedagoški mir v času podaljšanega bivanja  

 Pedagoški mir je čas opravljanja šolskih obveznosti učencev in traja od 14.15 do 15.00.  
 
5.3.10 Odhodi domov  

 Učenci prvega razreda odhajajo iz šole izključno v spremstvu staršev oz. pooblaščenih oseb.  

 Ostali učenci pa potrebujejo pisno dovoljenje staršev oz. skrbnikov.  

 Učenci in starši o odhodu učenca iz šole obvezno obvestijo učitelja, ki ima z učencem v tistem 
času pouk.  

 Učenci sami odidejo po torbico v učilnico, pri tem se vedno preobujejo v copate.  
 
5.3.11 Pravila na igrišču  
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 Učenci gredo na igrišče v spremstvu učitelja in se igrajo na mestu, ki jim je določeno. Učenec 
se javi učitelju, ko gre na stranišče in ko se vrne.  

 Učenec se lahko vključi v drugo skupino z dovoljenjem učitelja.  

 Učenci so pri igri strpni.  

 Učenci pazijo, da žoga ostane pred šolsko ograjo na igrišču; če pade čez ograjo, gredo po žogo 
sami ali v spremstvu odrasle osebe.  

 Učenci skrbno ravnajo s športnimi rekviziti, v primeru škode, povzročene iz malomarnosti, starši 
povrnejo šoli nastali strošek. Po končani dejavnosti igralne pripomočke pospravijo na svoje 
mesto.  

 
5.3.12  Za starše  

 Starši skrbijo za varnost vseh učencev in se držijo prometne ureditve pred šolo.  

 Starši lahko otroka pospremijo le do garderobe. Tam se od njih poslovijo, otroci sami 
odidejo v učilnice.  

 Nujni stiki staršev z učiteljem so do 8. ure ali po končanem pouku.  

 Starši prihajajo po otroka ob dogovorjenem času. S svojim prihodom ne motijo pedagoškega 
procesa.  

 Starši med pedagoškim mirom ne hodijo po otroke, razen če so o predčasnem odhodu otroka 
obvestili učitelja.  

 Otroka počakajo v avli pred učilnico ali v garderobi. 

 O odhodu iz šole obvezno obvestijo odgovorno učiteljico.  

 Starši se ne zadržujejo v jedilnici.  
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6  ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI UČENCEM 
 
6.1  SPLOŠNO O ZAGOTAVLJANJU VARNOSTI 
 
Šola zagotavlja varnost: 

 Z zadostnim številom dežurnih učiteljev pred začetkom pouka, med glavnim odmorom, v času 
kosila in po pouku. 

 V času pouka in podaljšanega bivanja ni dovoljena uporaba športnih igrišč za ostale učence. 

 V primeru suma prinašanja nevarnih predmetov ali snovi v šolo se obvesti starše. 

 Šola opozarja na pravila obnašanja v prometu na poti v šolo in iz nje, na uporabo varnih poti ter 
izvaja projekte o prometni varnosti. 

 S seznanitvijo s Požarnim redom ter z vsakoletno vajo evakuacije. 
 
 
6.2  OSEBNA VARNOST 
 
Osebno varnost zagotavljamo, tako da: 

 Spoštujemo pravico do drugačnosti in osebne svobode. 

 Spoštujemo pravico do osebne varnosti; verbalno in neverbalno nasilje je prepovedano. 

 Učenci se ne nagibajo skozi odprta okna in se ob njih ne suvajo. 

 V vseh šolskih prostorih in na zunanjih površinah je prepovedano kajenje, uživanje drog ali alkohola 
ter posedovanje in uporabljanje nevarnih predmetov. 

 Spoštujemo pravico do varnosti osebne lastnine in lastnine, ki jo potrebujemo za pouk. Za osebne 
predmete (nakit, mobilni telefon, denar, …) odgovarjajo učenci sami. 

 V šolskih prostorih imajo obuta varna in čista obuvala, ki ne puščajo sledi. 

 Vsak ima pravico, da svoje delo varno opravi.  
 
 
 6.3  VARNA POT V ŠOLO 
 
Varno pot v šolo zagotavljamo, tako da: 

 Šola ima izdelan načrt varnih poti v šolo. 

 Učenci smejo samostojno sodelovati v prometu šele, ko so se starši prepričali, da so sposobni 
razumeti nevarnosti v prometu in da so seznanjeni s prometnimi razmerami na prometnih 
površinah. 

 Učence prvega razreda spremljajo v šolo in iz nje odrasli; spremljevalci so lahko tudi otroci, stari 
nad 10 let, če to pisno dovolijo starši otroka prvošolca in starši spremljevalca. 

 Otroci, stari 7 let, lahko hodijo v šolo brez spremstva, če tako dovolijo starši, vendar le v območju 
umirjenega prometa. 

 S kolesom se lahko učenec vozi sam šele, ko opravi kolesarski izpit in če je od šole oddaljen več 
kot 2 km. Učenci opravljajo kolesarski izpit v 5. razredu. 

 Kolo mora biti za vožnjo opremljeno v skladu s prometnimi predpisi (prednja bela luč, zadnja rdeča 
luč, zavore, zvonec, odsevna telesa); do 14. leta mora učenec obvezno uporabljati čelado. Otroci 
prihajajo s kolesom v šolo na odgovornost staršev. 

 Šola ne zagotavlja varovanja koles. 

 Vožnja v šolo z motornim kolesom in kolesom z motorjem ni zaželena. 

 Vožnja v šolo z rolerji in rolkami prav tako ni zaželena. 

 Starši ustavljajo avtomobile na parkirnem prostoru; pričakujemo, da vozniki poskrbijo za varno 
vožnjo v okolici šole. 
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6.4 ZAPUŠČANJE ŠOLE:  
 

 Po pouku se učenci ne zadržujejo v šolskih prostorih 

 Učenci pred zaključkom pouka šole ne zapuščajo brez vednosti učitelja; o svoji nameri obvestijo 
učitelja (pedagoginjo, tajnico), ki bo o odhodu obvestil starše. 

 Potikanje po šoli v času pouka ni dovoljeno. 

 Šola poskrbi za učence, ki čakajo na izbirne predmete, v času prostih ur; zagotovljen je tako prostor 
kakor tudi prisotnost učitelj. 

 Učenci lahko šolo zapustijo le z dovolilnico. 
   
 
6.5  DEŽURANJE UČITELJEV 
 

 dežurni učitelj nadzira šolski prostor pred odmori in med njimi ter po pouku v času kosila;  

 dežurni učitelj nadzira šolski prostor (na hodniku, v jedilnici, garderobi, na straniščih, stopniščih, v 
preddverju in neposredni okolici šole).  

  
 
7 POŠKODBE UČENCEV 
 
Učenec ali očividci takoj obvestijo učitelja, tajništvo; le-ta poskrbita za poškodovanega učenca; učitelj po 
potrebi obvesti starše in pokliče reševalno službo (112). Učitelj izpolni poročilo o poškodbi. 
 
 

8 RAVNANJE V PRIMERU  HUJŠE NESREČE 
 

1. Poskrbite za varnost vseh učencev. 

2. Pokličite na pomoč sodelavce. 

3. Kličite policijo 113, 

reševalce 112 

in obvezno starše poškodovancev. 

4. Obvestite tajnico ali Borštnar 041/ 622 – 317. 

5. Obvezno obvestite o nesreči, v najkrajšem času, ravnateljico ali pomočnico ravnateljice. 

6. Pomagajte odpravljati posledice nesreče ali pri  omejitvah širjenja nezgode. 

 

Pravila hišnega reda smiselno veljajo tudi na taborih in drugih dejavnostih, ki jih izvajamo izven 
šolskega prostora. Obravnava kršitve pravil hišnega reda je urejena v Pravilih šolskega reda.  

 
Zlatka Vlasta Zgonc 

RAVNATELJICA 
 
 
Črnuče, 28. 9. 2017 


